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+Arkusz organizacyjny jest rodzajem
planowania operacyjnego, w ktorym
skupiajg sie najwazniejsze roczne cele szkoty,
wynikajace z przyjetej strategii. Jest to jeden
z wazniejszych instrumentow okreslajacych
spetnienie marzen o dobrej szkole”

Wywiad z Aleksandra Dacyl, edukatorem z zakresu zarzadzania
os$wiatg, bylym pracownikiem samorzadowym, specjalistg
od zarzadzania o$wiata

Mariusz Kalandyk: Arkusz organizacyjny. Méj Boze — znéw ta zmora! Czy
arkusz organizacyjny musi byé zawsze Zrédtem narzekan?

Aleksandra Dacyl: Sam arkusz organizacyjny szkoly — jako prawem wyma-
gany dokument zawierajacy informacje o pracy szkoty w danym roku szkol-
nym - jest bardzo pozyteczny. Stanowi instrument planistyczny, pozwalajacy
szczegStowo okresli¢ zadania szkoly i nauczycieli, zawiera dane liczbowe, bedace
podstawa do planowania budzetu szkoly i budzetu oswiatowego jst. Arkusz,
zatwierdzony przez organ prowadzacy, daje dyrektorowi szkoly tytut do podej-
mowania decyzji kadrowych, rekrutacyjnych, do tworzenia form edukacyjnych
podnoszacych atrakcyjno$é szkoty — np. klas dwujezycznych czy sportowych.
Nie ma wigc powodéw do narzekania na arkusz organizacyjny, jest to dokument
uzyteczny, wykorzystywany stale — w przeciwieristwie do jednorazowych zesta-
wien, raportéw, sprawozdan, ktérych nie brakuje w naszej zbiurokratyzowanej
rzeczywistosci oswiatowej.

O bél glowy przyprawia natomiast praca koncepcyjna — jak stworzy¢
uczniom najlepsze warunki nauki, jak zaspokoi¢ rozmaite potrzeby edukacyjne
np. ksztalcenia uczniéw z niepelnosprawnosciami, szczegdlnie uzdolnionych,
wymagajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jak rozwiaza¢ problemy
np. uczniéw nierokujacych ukonczenia szkoly czy powracajacych z zagranicy ze
stabg znajomoscia jezyka polskiego. Duzo pracy wymaga sporzadzenie przydzia-
Yéw czynnosci nauczycieli, zapewniajacych pracg na pelnym etacie calej kadrze
pedagogicznej, a jeszcze lepiej — z kilkoma godzinami ponadwymiarowymi. Sta-



nowig one nie tylko wentyl bezpieczenistwa dla szkoly w sytuacji poglebiajacego
si¢ nizu demograficznego, ale takze wywiazanie si¢ ze zobowiazania art. 30 ust.
6 KN do ksztaltowania wynagrodzeni nauczycieli na odpowiednim poziomie.

Elastycznoéé a arkusz organizacyjny... W jaki sposéb szkota/Dyrektor moze
w tym wzgledzie dbaé o swojg autonomie?

Przepisy o$wiatowe gwarantuja dyrektorowi szkoly autonomie w sprawach
organizacyjnych — do wylacznej whasciwosci dyrektora szkoly nalezy zorganizo-
wanie pracy szkoty w kazdym roku szkolnym i to dyrektor odpowiada za efekty
tej pracy. Kompetencje t¢ ogranicza jednakze obowiazek zatwierdzenia arkusza
przez organ prowadzacy, ktéry — najezgéciej z powoddw finansowych — czgsto
hamuje propozycje dyrektora szkoly dotyczace np. nieobligatoryjnych podzia-
¥éw na grupy czy form pomocy psychologiczno-pedagogicznej. W tym miejscu
wystepuje moment negocjacyjny, w ktérym wlaczamy elastycznoé, szeuke ar-
gumentowania i przekonywania. W takich sytuacjach dobrze jest mie¢ mocne
uzasadnienie dla swoich pomystéw organizacyjnych — np. wnioski rodzicéw,
potwierdzone, szczegdlne osiggniccia uczniéw i nauczycieli, wyliczenia kosztéw czy
udokumentowane procedury dotyczace rozpoznania potrzeb ucznidéw. Na strazy
prawidlowej organizacji szkoly stoi ponadto kurator o§wiaty, opiniujacy arkusze,
ktéry w razie naruszeri prawa o$wiatowego w pracy szkoly wydaje odpowiednie
zalecenia organowi prowadzacemu w trybie nadzoru pedagogicznego.

Co poradzitaby Pani mtodym Dyrektorom, przystepujacym pierwszy raz do
tworzenia arkusza?

Aby wykorzystali wiedzg i doswiadczenie kadry pedagogicznej (kierowniczej)
szkoly, ktéra beda kierowaé. Kazda placéwka o$wiatowa ma swoje sprawdzone
metody i etapy tworzenia arkusza organizacyjnego, swéj whasny tryb konsul-
towania i naradzania si¢ w kwestiach planowania pracy na kolejny rok, swoja
kulture przedstawiania propozycji radzie pedagogicznej w celu uzyskania jej
opinii o projekcie organizacji szkoty. Warto z tych tradycji skorzystaé, przygo-
towujac arkusz pod okiem oswiatowych weteranéw. Trzeba tez pamigtaé, aby
kazde rozwigzanie organizacyjne skonfrontowa¢ z odpowiednim przepisem
prawa, takze miejscowego — jest to bowiem doskonaly trening z zarzadzania dla
nowicjuszy. Whasne innowacje dobrze jest wezesniej obgadaé z doswiadczonym
pracownikiem o$wiatowym gminy (powiatu).
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Arkusz a dtugofalowe planowanie pracy szkoty... Czy jest to dobre narzedzie?

Madre planowanie pracy szkoly to warunek sprawnego i skutecznego zarza-
dzania szkola. Planowanie dlugofalowe rozpoczyna si¢ w chwili, gdy kandydat
wygral konkurs na stanowisko dyrektora szkoly, poniewaz jego koncepcja funk-
cjonowania i rozwoju szkoly uzyskata uznanie komisji konkursowej. Wypada ja
przeciez wdrozy¢! Planowanie strategiczne zaklada realizacje tej wizji, wyznacza
terminy, pozwala skoncentrowac energig i zasoby szkoly na przyjetych prioryte-
tach oraz unikna¢ przeszkdd i improwizagji. A arkusz organizacyjny jest rodzajem
planowania operacyjnego, w ktérym skupiajg si¢ najwazniejsze roczne cele szkoly,
wynikajace z przyjetej strategii. Ich realizacja jest monitorowana, kontrolowana,
poddawana ewaluacji i ocenie na konferencji podsumowujacej. Jest to jeden
z wazniejszych instrumentéw okreslajacych spelnienie marzeri o dobrej szkole.

Jakie bledy najezesciej sie przytrafiaja w tworzeniu arkusza? Czego unikaé?
Na co zwracaé uwage?

Szkota polska tkwi w permanentnej reformie, totez fatwo o blad przy ciaglej
zmianie przepiséw. Bardzo trudno czyta si¢ regulacje o$wiatowe — maja skom-
plikowang konstrukeje, ich jezyk jest zawily, zawiera mnéstwo odsylaczy, stad
powstaja problemy interpretacyjne.

Czesto dyrektorzy szkél zaliczaja wpadki dotyczace wyliczert wymiaru etatéw
nauczycieli — zwlaszcza przy taczeniu zajeé o réznym pensum. Problem stanowi
takze wykazanie godzin ponadwymiarowych takiego nauczyciela. Trudnosci z
ustaleniem pensum pojawiaja si¢ takze, gdy nauczyciel przedtozy orzeczenie o
niepetnosprawnosci. Nie mozna ujmowac w arkuszu organizacyjnym godzin re-
walidacji czy nauczania indywidualnego przed data wydania orzeczenia poradni.

Unika¢ powinni$my przedkladania organowi prowadzacemu takiej orga-
nizacji szkoly, ktdra nie ma zabezpieczenia w planie finansowym na dany rok
budzetowy. Jezeli natomiast mamy $wiadomos¢, ze srodki w budzecie szkoly nie
sa wystarczajace — to juz na etapie planowania bezwzglednie trzeba przedstawié
wyliczenia tych brakéw.

Na co zwraca¢ uwagg? Przede wszystkim nie wolno zapomina¢ o nauczycie-
lach zatrudnionych w naszej szkole, ale oddelegowanych do pracy zwigzkowej,
urlopowanych do pracy w jednostkach nadzoru, przebywajacych na urlopach
dla poratowania zdrowia. Ich etaty trzeba koniecznie ujaé w arkuszu organiza-
cyjnym i wskaza¢ osoby na zastgpstwach.



Czy ma Pani wlasny wizerunek optymalnego arkusza?

Marzy si¢ ujednolicona forma arkusza organizacyjnego w wersji elektro-
nicznej dla poszczegdlnych typéw szkdl, przedszkoli i placéwek, o przejrzystej
grafice, z ujednoliconym zasobem poje¢, z formutami do wyliczania wymiaréw
réznych etatéw, z mozliwoscia przeliczania i filtrowania danych w réznych
obszarach organizacji szkoly (strukturalnej i kadrowej), tworzenia wersji anek-
sowych, fatwa do wydruku.

Dziekuje za rozmowe.

Nowy System Informacji Oswiatowej w praktyce

Wywiad z Przemyslawem Kawa, specjalista w zakresie opracowania
i wdrazania procedur ochrony danych oraz obstugi SIO

Mariusz Kalandyk: Co sie w zmienilo w Systemie Informacji O$wiatowej?
Prosze syntetycznie, to znaczy w punktach.

Przemystaw Kawa: Zmiany w Systemie Informacji O$wiatowej obejmuja
miedzy innymi: zmiang sposobu przekazywania danych o uczniach (dane po-
wiazane z danymi osobowymi kazdego ucznia), zmiang terminéw przekazywania
poszczegdlnych danych, nadzér systemu nad poprawna rejestracjg kluczowych
danych oraz przetwarzanie danych osobowych o odrebnej kategorii, uczniéw
objetych ksztalceniem specjalnym, wezesnym wspomaganiem rozwoju i zaje-
ciami rewalidacyjno-wychowawczymi.

A teraz prosze dokladniej, to znaczy z komentarzem. Czy zmiany w SIO s3
funkcjonalne? Czemu stuza?

Wdrazajac modernizowany SIO, tworcy wyszli z zalozenia, ze przekazywanie
kazdej informacji oddzielnie w polaczeniu ze wskazaniem okresu obowigzywania
danej informacji przyczyni si¢ do poprawnego przekazywania danych. Podsta-
wowy termin przekazywania danych nauczycieli i uczniéw zostat okreslony
w art. 30 ustawy o SIO.
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Pozostale dane, ktérych termin przekazywania jest inny niz 7 dni od dnia,
w ktérym nastapita zmiana w stanie faktycznym, przekazuje si¢ zgodnie z roz-
porzadzeniem MEN z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowego zakresu
danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji o§wiatowej oraz
terminéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji
oswiatowej (Dz. U. 2017 poz. 1653) oraz rozporzadzeniem MEN z dnia 20
marca 2018 r., zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego zakresu
danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji o§wiatowej oraz
terminéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji
o$wiatowej (Dz. U. 2018 poz. 628).

Po to, by zagwarantowaé poprawng rejestracj¢ danych osobowych, wdro-
zono mechanizm weryfikacji danych identyfikacyjnych nauczycieli i uczniéw
z rejestrem PESEL. Natomiast w przypadku rejestracji osoby nieposiadajace;j
numeru PESEL rejestruje si¢ seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu po-
twierdzajacego tozsamos$¢. Dzigki rejestracji danych identyfikacyjnych kazdego
ucznia system jest w stanie wykrywa¢ przypadki préby rejestracji tego samego
ucznia w dwoéch réznych placéwkach i odpowiednio ostrzegaé uzytkownika.
Jest to dzialanie systemu okreslone w art. 92 ustawy o SIO.

Kolejnym elementem systemu nadzorujacym proces poprawne;j rejestracji
jest weryfikacja opinii/orzeczen wydanych przez poradnie psychologiczno-pe-
dagogiczne w zakresie opinii o wczesnym wspomaganiu rozwoju, orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego i orzeczenia o potrzebie zajeé rewalidacyj-
no-wychowawczych.

Prosze wskazaé najwazniejsze daty, to znaczy kalendarz zdarzen i obowigzki,
ktére spoczywajg na Dyrektorach. Czy co$ sig zmienito w tym wzgledzie?

Zgodniezart. 30 ustawy o SIO podmiot zobowiazany do przekazywania danych
do zbioru danych szkoly lub placéwki o$wiatowej, zbioru danych jednostki,
zbioru danych nauczyciela i zbioru danych ucznia przekazuje dane do bazy
danych SIO, w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastapita zmiana w stanie
faktycznym, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w:

1. art. 8 pke 1 lit. a-c, e~k i pkt 24, art. 9 pkt 2, art. 14 pkt 25 i 32, art.
20 pke 1, art. 29 ust. 1 pke 1 lit. j, pke 1a lit. i, ust. 3 pke 1 lit. g oraz
pke 2 lit. f;

2. art. 29 ust. 1 pke 1 lit. i oraz pke 2 lit. g — w zakresie dotyczacym uzy-
skania kolejnego stopnia awansu zawodowego;



3.

art. 29 ust. 1 pke 1 lit. e oraz ust. 3 pkt 1 lit. c— w przypadku nauczycieli
w szkolach specjalnych zorganizowanych w podmiotach leczniczych
w zakresie dotyczacym wymiaru zatrudnienia;

art. 29 ust. 1 pke 1 lit. g, ust. 3 pke 1 lit. e oraz ust. 4 pkt 5 —w przypad-
ku nauczycieli w szkotach specjalnych zorganizowanych w podmiotach
leczniczych;

danych identyfikacyjnych uczniéw przystepujacych do egzaminu
ésmoklasisty, egzaminu maturalnego i egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Dane dotyczace ucznidéw przystgpujacych do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie sa przekazywane w terminie 2 dni roboczych od uply-

wu terminu zlozenia deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, o ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawie

art. 44zzzv ustawy o systemie o$wiaty.

Dane dziedzinowe nauczyciela przekazuje si¢ do bazy danych SIO w terminie
7 dni od dnia, w ktérym nastapita zmiana w stanie faktycznym, z wyjatkiem:

1.

Danych dziedzinowych o wysokosci wynagrodzenia, z wyszcze-
gblnieniem jego skladnikéw i ich wysokosci, w tym skladnikéw
nieperiodycznych, oraz dodatkéw i ich wysokosci, o ktérych mowa
wart. 29 ust. 1 pke 1 lit. ], pke 1a lit. I, ust. 3 pke 1 lic g, pke 2 lit. £
ustawy, ktére przekazuje si¢ dwa razy do roku w terminie do dnia 10
stycznia kazdego roku kalendarzowego wedlug stanu za poprzedni
rok kalendarzowy oraz w terminie do dnia 10 pazdziernika kazdego
roku kalendarzowego wedlug stanu za okres styczen — sierpien.
Danych dziedzinowych w zakresie dotyczacym uzyskania kolejnego
stopnia awansu zawodowego, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pke 1
lit. I oraz pke 2 lit. G ustawy — w terminie 7 dni od dnia:
c. rozpoczecia stazu, o keérym mowa w art. 9d ust. 1 ustawy Karta
Nauczyciela,
d. odpowiednio opracowania przez dyrektora arkusza organizacyjnego
oraz zatwierdzenia przez organ prowadzacy arkusza organizacyjnego
— w przypadku informacji o przystapieniu do postgpowania kwa-
lifikacyjnego lub egzaminacyjnego, o ktérej mowa w art. 9d ust. 8
ustawy Karta Nauczyciela.

Nie ustalono terminu przekazywania danych dotyczacych powierzchni

gruntdéw pozostajacych w dyspozycji szkoly i placéwki o$wiatowej, z wyszcze-
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gblnieniem powierzchni: a) terenéw sportowych, b) placéw zabaw, c) terenéw
pod obiektami budowlanymi, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, 961, 1165,
1250 i 2255), d) niewymienionymi w lit. a i b, e) terenéw zieleni urzadzone;j,
o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. 22016 r. poz. 778, 904, 961, 1250 i 1579 oraz 2017 r. poz. 730), f)

pozostatych terenéw.

Podobna sytuacja dotyczy pomieszczeri. Nie ustalono terminu przekazy-
wania danych dotyczacych powierzchni uzytkowej obiektéw budowlanych
pozostajacych w dyspozycji szkoly i placéwki oswiatowej, z wyszczegdlnieniem
rodzajéw pomieszczen w zaleznosci od pelnionych funkcji oraz powierzchni
tych pomieszczeni; takze danych dotyczacych zakresu dostosowania szkoly
i placéwki oswiatowej do potrzeb o0séb niepelnosprawnych.

W terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastapita zmiana w stanie faktycznym,
przekazuje si¢ dane dotyczace czasu pracy przedszkola, oddziatu przedszkol-
nego zorganizowanego w szkole podstawowej oraz innej formy wychowania
przedszkolnego; obejmuja one:

1. dzienny czas pracy przedszkola, oddziatu przedszkolnego zorganizowane-
go w szkole podstawowej oraz innej formy wychowania przedszkolnego,
2. w przypadku publicznego przedszkola, oddzialu przedszkolnego zor-
ganizowanego w publicznej szkole podstawowej oraz innej publicznej
formy wychowania przedszkolnego — ustalony przez organ prowadzacy
czas, w ktérym przedszkole, oddzial przedszkolny lub inna forma wy-
chowania przedszkolnego zapewnia bezplatne nauczanie, wychowanie
i opieke, 0 ktérym mowa wart. 13 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo o$wiatowe.

Podobnie, w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastapita zmiana w stanie
faktycznym przekazuje si¢ dane o liczbie miejsc w przedszkolu, oddziale przed-
szkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej oraz innej formie wychowania
przedszkolnego.

Nie wyznaczono terminu przekazywania danych dotyczacych liczby uczniéw
korzystajacych ze $wietlicy szkolnej — wedtug klas, do ktérych uczniowie
uCzeszczaja.

Podaj¢ terminarz przekazywania poszczegélnych danych.



MIESIAC
TERMIN
PRZEKAZYWANIA

ZAKRES DANYCH
DO PRZEKAZANIA

STYCZEN

Do 10 stycznia kazdego roku
kalendarzowego, wedlug stanu
na koniec IV kwartatu roku
poprzedniego

Dane o wyposazeniu szkoly i placéwki o$wiatowej:
a) rodzaj i liczba urzadzen sportowych i rekreacyj-
nych,

b) rodzaj i liczba pomocy dydaktycznych, w tym
komputeréw,

¢) dostep do Internetu:

- przepustowos¢ i rodzaj facza internetowego,

- mozliwo$¢ korzystania z bezprzewodowego dostepu
do Internetu poprzez wewnatrzszkolna sie¢ kompu-
terowa,

d) rodzaj i liczba urzadzen do diagnozy i terapii,

w tym do prowadzenia badari przesiewowych,

e) korzystanie z dziennika elektronicznego,

f) liczba licencji do elektronicznych platform eduka-
cyjnych,

g) liczba licengji do e-podrecznikéw.

Dane dziedzinowe dotyczace liczby oraz wymiaru
zatrudnienia pracownikéw niebedacych nauczyciela-
mi, zatrudnionych w szkolach i placéwkach oswiato-
wych, wedlug rodzajéw zajmowanych stanowisk.

Dane dotyczace rodzaju i liczby zbioréw bibliotecz-
nych, w tym dane o liczbie korzystajacych z bibliote-
ki szkolnej, z wyszczegdlnieniem:

a) liczby ucznidéw, ktorzy w IV kwartale poprzed-
niego roku kalendarzowego byli zarejestrowani

w bibliotece szkolnej,

b) liczby ucznidéw, ktérzy w IV kwartale poprzednie-
go roku kalendarzowego wypozyczyli co najmniej
jedna ksiazke, wedtug kategorii wiekowych odpo-
wiadajacych etapom edukacyjnym. Dane dotyczace
wydatkéw na prowadzenie szkot i placéwek oswia-
towych w przypadku publicznych szkét i placo-

wek o$wiatowych prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego i wlasciwych ministréw

— dotyczace planowanych wydatkéw oraz wydat-
kéw wykonanych w szczegblowosci: dziat, rozdzial,
paragraf, okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 i ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22016 r. poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 oraz z 2017
r. poz. 60, 191, 659, 933 i 935), RB-28s — zestawie-
nie dla szkét prowadzonych przez jednostki samorza-
du terytorialnego
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Do 10 stycznia kazdego roku
kalendarzowego, wedlug stanu
za poprzedni rok kalendarzo-

wy

Danych dziedzinowych o wysokosci wynagrodzenia,
z wyszczegblnieniem jego skladnikéw i ich wysokosci,
w tym skfadnikéw nieperiodycznych, oraz dodatkéw
i ich wysokosci, o kt6rych mowa w art. 29 ust. 1 pke 1
lic. J, pke lalic. T, ust. 3 pke 1 lic g, pke 2 lit. F ustawy

Dane dotyczace wynagrodzenia osdb, kedre wy-
konuja zadania nauczyciela na podstawie umowy
cywilnoprawnej (umowa zlecenie, umowa o dzielo)
w publicznych szkotach i placéwkach o$wiatowych
prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorial-
nego i ministréw

Dane dotyczace kosztéw wynagrodzeri pracownikéw
niebedacych nauczycielami, wraz z pochodnymi,
zatrudnionych w szkotach i placéwkach o$wiatowych

LUTY

Do 9 lutego roku szkolnego,
w ktérym jest przeprowadzany
ten egzamin

Dane ucznidéw przystepujacych do egzaminu matu-
ralnego

KWIECIEN

Do 10 kwietnia kazdego roku
kalendarzowego, wedlug stanu
na koniec I kwartatlu

Dane dziedzinowe dotyczace liczby oraz wymiaru
zatrudnienia pracownikéw nieb¢dacych nauczyciela-
mi zatrudnionych w szkotach i placowkach o$wiato-
wych, wedlug rodzajéw zajmowanych stanowisk

Dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie szkét

i placéwek oswiatowych w przypadku publicznych
szkét i placéwek o$wiatowych prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego i wlasciwych
ministréw — dotyczace planowanych wydatkéw oraz
wydatkéw wykonanych w szczegdtowosci: dzial,
rozdzial, paragraf, okreslonych w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 39 ust. 4 pke I i ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 oraz
22017 r. poz. 60, 191, 659, 933 i 935), RB-28s —
zestawienie dla szkét prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego

Dane dziedzinowe nauczycieli, o ktérych mowa
wart. 29 ust. 1 pke 1 lit. e oraz ust. 3 pke 1 lit. ¢
ustawy, w zakresie dotyczacym wymiaru zatrudnienia
oraz dane dziedzinowe dotyczace rodzajéw i wymia-
ru prowadzonych zaje¢ lub innych wykonywanych
obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pke 1
lit. g i ust. 3 pke 1 lit. e ustawy, oraz dane dziedzino-
we dotyczace rodzajéw i wymiaru zadar, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 4 pkt 5 ustawy — w przypadku
nauczycieli w szkotach specjalnych zorganizowanych
w podmiotach leczniczych




CZERWIEC

Do 7 czerwca kazdego roku
kalendarzowego wedtug stanu
za rok szkolny, w ktérym sg
przekazywane

Dane dotyczace liczby uczniéw uczestniczacych
w zajeciach wychowania do zycia w rodzinie

Do 7 czerwca kazdego roku
kalendarzowego wedtug stanu
na 31 maja

Dane dotyczace liczby nauczycieli szkét i placéwek
o$wiatowych, z ktérymi w danym roku kalendarzo-
wym rozwiazano stosunek pracy, planowane albo
planowane jest rozwiazanie stosunku pracy albo kto-
rych stosunek pracy wygast, albo wygasnie wedlug
przyczyn rozwiazania, albo wygasniecia stosunku

pracy

LIPIEC

Do 10 lipca kazdego roku
kalendarzowego wedtug stanu
na koniec II kwartatu

Dane dziedzinowe dotyczace liczby oraz wymiaru za-
trudnienia pracownikéw niebedacych nauczycielami
zatrudnionych w szkotach i placéwkach o$wiatowych
wedlug rodzajéw zajmowanych stanowisk

Dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie szkét

i placéwek os$wiatowych w przypadku publicznych
szkét i placéwek o$wiatowych prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego i wlasciwych
ministréw — dotyczace planowanych wydatkéw oraz
wydatkéw wykonanych w szczegblowosci: dziat,
rozdzial, paragraf, okreslonych w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 i ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 oraz
22017 1. poz. 60, 191, 659, 933 1 935), RB-28s —
zestawienie dla szkét prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego

WRZESIEN

Do 7 wrze$nia kazdego roku
kalendarzowego wedtug stanu
za poprzedni rok szkolny

Dane dotyczace rodzaju i liczby obiektéw spor-
towych i rekreacyjnych niebedacych w dyspozycji
szkoly i placowki oswiatowej, z ktérych w poprzed-
nim roku szkolnym korzystali uczniowie szkoly lub
placéwki o$wiatowej w ramach zajeé organizowanych
przez szkole lub placdwke oswiatows

PAZDZIERNIK

Do 10 pazdziernika kazdego
roku kalendarzowego wedlug
stanu na koniec IIT kwartatu

Dane dziedzinowe dotyczace liczby oraz wymiaru za-
trudnienia pracownikéw niebedacych nauczycielami,
zatrudnionych w szkotach i placéwkach o$wiatowych
wedlug rodzajéw zajmowanych stanowisk

Dane dotyczace liczby nauczycieli szkét i placéwek
o$wiatowych, z ktérymi w danym roku kalendarzo-
wym rozwigzano stosunek pracy, planowane jest roz-
wigzanie stosunku pracy albo ktérych stosunek pracy
wygasl, albo wygasnie wedtug przyczyn rozwiazania,
albo wygasniecia stosunku pracy
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PAZDZIERNIK

Do 10 pazdziernika kazdego
roku kalendarzowego wedlu
stanu na koniec IIT kwartatu

Dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie szkét

i placéwek oswiatowych w przypadku publicznych
szkét i placéwek o$wiatowych prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego i wasciwych
ministréw — dotyczace planowanych wydatkéw oraz
wydatkéw wykonanych w szczegdtowosci: dzial,
rozdzial, paragraf, okreslonych w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 39 ust. 4 pke 1 i ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 oraz
22017 r. poz. 60, 191, 659, 933 i 935), RB-28s —
zestawienie dla szkét prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego

Dane dziedzinowe nauczycieli, o ktérych mowa
wart. 29 ust. 1 pke 1 lit. e oraz ust. 3 pke 1 lit. ¢
ustawy, w zakresie dotyczacym wymiaru zatrudnienia
oraz dane dziedzinowe dotyczace rodzajéw i wymia-
ru prowadzonych zaje¢ lub innych wykonywanych
obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pke 1
lit. g i ust. 3 pke 1 lit. e ustawy oraz dane dziedzino-
we dotyczace rodzajéw i wymiaru zadan, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 4 pkt 5 ustawy — w przypadku
nauczycieli w szkotach specjalnych zorganizowanych
w podmiotach leczniczych

Do 10 pazdziernika kaidefo
roku kalendarzowego wedlug
stanu za okres styczeri-sierpiert

Danych dziedzinowych o wysokosci wynagrodzenia
z wyszczegSlnieniem jego skladnikéw i ich wyso-
kosci, w tym skladnikéw nieperiodycznych, oraz
dodatkéw i ich wysokosci, o ktérych mowa w art. 29
ust. 1 pke 1 lit. J, pke 1a lic. I, ust. 3 pke 1 lit g, pke 2
lit. F ustawy

Dane dotyczace wynagrodzenia oséb, kedre wykonu-
ja zadania nauczyciela na podstawie umowy cywilno-
prawnej (umowa zlecenie, umowa o dzieto)

w publicznych szkotach i placéwkach o$wiatowych
prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorial-
nego i ministréw

Dane dotyczace kosztéw wynagrodzeri pracownikéw
nieb¢dacych nauczycielami, wraz z pochodnymi,
zatrudnionych w szkolach i placéwkach o$wiatowych

Do 10 pazdziernika kazdego
roku kalendarzowego wedlug
stanu za poprzedni rok szkolny

Liczba 0s6b niebedacych uczniami danej szkoly lub
placoéwki oswiatowej, korzystajacych z internatu,

w tym liczba os6b posiadajacych orzeczenie o potrze-
bie ksztalcenia specjalnego




Do 10 pazdziernika kazdego
roku kalendarzowego wedlug
stanu za poprzedni rok szkolny

Dane dziedzinowe dotyczace liczby uczniéw obje-
tych pomoca psychologicznopedagogiczna organizo-
wang przez przedszkole, szkole podstawowa, w keérej
zorganizowano oddziat przedszkolny, inna forme
wychowania przedszkolnego oraz szkolg, wedlug
rodzajéw zajeé

Dane dotyczace uczestnictwa w zajeciach rozwijaja-
cych zainteresowania i uzdolnienia, w szczegdlnosci
w celu ksztattowania ich aktywnosci i kreatywnosci,
w SIO gromadzi si¢ dane dziedzinowe uczniéw,
ktére obejmuja uczestniczenie w zajeciach:
a) informatycznych,
b) technicznych,
¢) przedmiotowych,
d) artystycznych,
e) sportowych,
f) turystyczno-krajoznawczych,

) innych;
2) dodatkowych dziataniach majacych na celu
podtrzymywanie i rozwijanie poczucia tozsamosci
etnicznej uczniéw romskich oraz wspomagajacych
edukacje tych uczniéw, z wyszczeg6lnieniem zajec
wyréwnawczych, o ktérych mowa w przepisach wy-
danych na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy o systemie
o$wiaty; 3) specjalnych dzialaniach opiekuriczo-
-wychowawczych, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 128 ust. 3 ustawy —
Prawo o$wiatowe — w przypadku szkét specjalnych
i oddziatéw specjalnych zorganizowanych w podmio-
tach leczniczych

Do 10 pazdziernika roku
szkolnego, w ktérym jest prze-
prowadzany ten egzamin

Dane dotyczacych ucznidéw przystepujacych do egza-
minu gimnazjalnego

Dane dotyczacych ucznidéw przystepujacych do egza-
minu ¢smoklasisty

LISTOPAD

Do 7 listopada kazdego roku
kalendarzowego wedtug stanu
za pazdziernik

Dane dotyczace warunkéw prowadzenia dozywiania
uczniéw w zakresie $redniej dziennej liczby ucznidéw
korzystajacych w pazdzierniku z positkéw organizo-
wanych przez szkole i placéwke o§wiatowa, wedlug
rodzajéw tych positkéw, z wyszczegélnieniem liczby
uczniéw korzystajacych z positkéw:

e pelnoplatnych,

*  dofinansowanych,

e refundowanych.

Dane dotyczace $redniej dziennej liczby positkéw
wydanych przez stoléwke szkoly i placéwki o$wiato-
wej w pazdzierniku wedtug rodzajéw tych positkéw -
w przypadku szkét i placéwek oswiatowych posiada-
jacych stotéwki.
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Wywiad

Jaka strategie w obstudze systemu winni przyjaé obstugujacy SIO, tzn. Dy-
rektorzy i organy prowadzgce?

W zwiazku ze zmiang termindw przekazywania danych najwazniejsze jest
zagwarantowanie pracownikowi upowaznionemu do SIO odpowiedniego czasu
na realizacje¢ sprawozdawczosci.

Warto upowaznic¢ kliku pracownikéw do systemu, gdyz w poszczegdlnych
okresach roku szkolnego wystepuje zwigkszenie ilosci przekazywanych informa-
¢ji. Przede wszystkim w zwiazku z zakoriczeniem poprzedniego i rozpoczeciem
nowego roku szkolnego.

Jakie konsekwencje groza tym, ktérzy SIO prowadza niestarannie?

Zgodnie z trescig art. 100 ustawy o SIO, kto wbrew obowiazkowi nie prze-
kazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda,
podlega karze grzywny. Orzekanie w sprawach o czyny, o ktérych mowa w ust.
1, nastgpuje w trybie przepiséw ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks po-
stgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. 22018 . poz. 475, 1039, 1387,
1467 i 1481). Administrator bazy danych SIO oraz podmiot zobowiazany do
przekazywania danych do RSPO zawiadamia wasciwe organy o uzasadnionym
podejrzeniu popelnienia czynéw, o ktérych mowa w ust. 1.

Placéwka otrzymujaca dotacj¢ na prowadzenie, o czym mowa w art. 15-21,
art. 25, art. 26, art. 28-31a i art. 3 ustawy z dnia z dnia 27 pazdziernika 2017
r. o finansowaniu zadan o$wiatowych, zostanie pozbawiona mozliwosci ich
otrzymywania, gdyz wyplata jest uzalezniona od poprawnej rejestracji danych
w SIO zgodnie z art. 33 ust. 1 pkt 2 tejze ustawy.

Co oznacza informacja, ze dane sg w systemie zanonimizowane?

Anonimizacja danych oznacza automatyczne usunigcia danych osobowych
w postaci imienia, nazwiska oraz numeru pesel zarejestrowanej osoby. Zgodnie
zart. 93 ustawy o SIO dane uczniéw sa automatycznie poddawane anonimiza-
¢ji. Dane ucznia, zgromadzone w zbiorze danych ucznia w bazie danych SIO,
zostaja zanonimizowane po uplywie 5 lat od dnia wprowadzenia do tego zbioru
ostatniej informacji z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 13 pkt 11
i 12, art. 14 pke 26-28, art. 16 pke 11 3, art. 17 pke 1, art. 19, art. 19a pke 3
iart. 23 pkt 4, ktdre zostajgq zanonimizowane z koficem roku kalendarzowego
nastgpujacego po roku, w ktérym zostaly wprowadzone do bazy danych SIO,



aw przypadku danych nauczycieli po uplywie 10 lat od dnia wprowadzenia do
tego zbioru ostatniej informacji, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art.
29 ust. 1 pke 1 lit. j oraz ust. 3 pke 1 lit. g i pke 2 lit. f, ktére zostaja zanoni-
mizowane z koricem roku kalendarzowego nastgpujacego po roku, w ktérym
zostaly wprowadzone do bazy danych SIO.

Wiem, ze w SIO wazne s3 réwniez sposoby rejestrowania stosunku pracy.
Prosze nam to wyjasnié...

Ustawa o SIO w art. 29 wskazuje obszar informacji, ktére rejestruje si¢ dla
poszczegdlnego nauczyciela; jednym z elementéw jest rejestracja daty nawiazania
stosunku pracy oraz data rozwiazania albo wygasnigcia stosunku pracy. Wyjatek
stanowi zatrudnienie oséb, ktére wykonuja zadania nauczyciela na podstawie
umowy cywilnoprawnej, gdyz w takiej sytuacji rejestruje si¢ rodzaj umowy
(zlecenie/o dzieto), date rozpoczecia i zakofczenia obowigzywania umowy.

O czym jeszcze koniecznie trzeba wiedzieé?

W bazie danych SIO rejestruje si¢ datg modyfikacji danych, a w przypadku
modyfikacji danych stanowiacych podstawe podzialu czesci oswiatowej subwen-
¢ji ogélnej dla jednostek samorzadu terytorialnego rejestrowana jest historia
zmian. Histori¢ zmian danych przechowuje si¢ w bazie danych SIO przez okres
5 lat, liczac od korica roku, w ke6rym dokonano modyfikacji danych.

Dzigkuje za rozmowe.
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